Утвержден постановлением № 36
Администрации МО СП

«Деревня Шумятино» 

от 10 июля 2014 г.
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги «Согласование размещения установки некапитальных сооружений, являющихся объектами нестационарной торговой сети и предназначенных для осуществления мелкорозничной торговли, бытового обслуживания и общественного питания»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента предоставления муниципальной услуги.
1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование размещения установки некапитальных сооружений, являющихся объектами нестационарной торговой сети и предназначенных для осуществления мелкорозничной торговли, бытового обслуживания и общественного питания» разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, определения сроков, последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей.

1.2.1. Заявителями являются физические и юридические лица независимо от организационно-правовой формы и индивидуальные предприниматели, обратившиеся за предоставлением муниципальной услуги, (далее - заявитель).

От имени заявителя могут выступать его уполномоченные представители, с надлежаще оформленной в установленном законом порядке доверенностью.  
1.3. Требования к порядку информирования о порядке исполнения муниципальной услуги.

1.3.1. Информация о местах нахождения и графиках работы органов исполнительной власти, предоставляющих муниципальную услугу, их структурных подразделениях, организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, способах получения информации о местах нахождения и графиках работы муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется администрацией сельского поселения «Деревня Шумятино» (далее – администрация).

Администрация расположена по адресу: 249060, Калужская обл., Малоярославецкий р-он, д. Шумятино.
График работы: понедельник 9.00 – 16.00; среда – 9.00 – 16.00; четверг – 9.00 – 16.00; пятница 9.00 – 15.00 без перерыва на обед.
1.3.2. Справочные телефоны структурных подразделений органов исполнительной власти, предоставляющих муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Телефон, факс: 8(48431) 37368.
1.3.3. Адреса официальных сайтов органов исполнительной власти, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги, услугах, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, адреса их электронной почты

Регламент размещается на официальном сайте Малоярославецкой районной администрации муниципального района «Малоярославецкий район» на странице сельского поселения «Деревня Шумятино», на информационных стендах, размещенных в помещении администрации сельского поселения «Деревня Шумятино».

Адрес электронной почты Малоярославецкой районной администрации муниципального района «Малоярославецкий район»: amaloyar@adm.kaluga.ru
Адрес электронной почты администрации сельского поселения «Деревня Шумятино»: spschumyatino@yandex.ru.
1.3.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальных услуг, сведений о ходе предоставления указанных услуг.

Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги заявители обращаются в администрацию лично или через уполномоченного представителя, в том числе и по телефону, а также с письменным заявлением с использованием почтовой, факсимильной связи.

1.3.5. Порядок, форма и место размещения указанной в настоящем подпункте информации, в том числе на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, а также в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальных сайтах органов исполнительной власти, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Должностное лицо, ответственное за исполнение муниципальной услуги, осуществляет информирование по следующим направлениям:

-  о местонахождении и графике работы;

- об адресе электронной почты администрации сельского поселения «Деревня Шумятино»;

 - о порядке получения информации заинтересованными лицами по вопросам исполнения муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги. 

«Согласование размещения установки некапитальных сооружений, являющихся объектами нестационарной торговой сети и предназначенных для осуществления мелкорозничной торговли, бытового обслуживания и общественного питания» (далее – муниципальная услуга).

2.2. Наименование органа исполнительной власти, непосредственно предоставляющего муниципальной услугу. 
Муниципальная услуга предоставляется администрацией сельского поселения «Деревня Шумятино» (далее – администрация).

2.3. Описание результата предоставления услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- согласование проекта на размещение временных (нестационарных, некапитальных) объектов;

- уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги. 
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 (тридцать) календарных дней с момента регистрации поступившего заявления. 

В исключительных случаях, глава администрации вправе продлить срок рассмотрения муниципальной услуги, но не более чем на 30 дней, предварительно уведомив об этом заявителя.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги. 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации; 

- Земельным кодексом Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

- Федеральным законом от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации»;

- иными подзаконными нормативно-правовыми актами Российской Федерации и калужской области. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем. 
2.6.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании:

1) заявления о согласовании размещения установки некапитальных сооружений (объект нестационарной торговой сети) (приложение № 1 к настоящему административному регламенту). 
2) документы, удостоверяющие личность заявителя;

3) доверенность от заявителя, оформленная в установленном порядке (в случае подачи заявления уполномоченным лицом);

4) проект на размещение временного (нестационарного, некапитального) объекта. 
(техническая документация на некапитальное сооружение, включающая в себя: пояснительную записку, планы, разрезы, фасады, инженерные решения, противопожарные мероприятия и др. (в случае необходимости).

К проекту прикладываются соответствующее согласование либо заключение в случае, если установка объекта затрагивает интересы третьих лиц.

При необходимости администрация вправе потребовать от заявителя документы на землю, допускающие установку некапитального сооружения заявленного назначения;
материалы инженерно-геодезических изысканий территории предлагаемой для размещения   некапитального сооружения, в масштабе 1:500 (включая инженерные коммуникации), выполненные специализированной организацией с нанесением границ земельного участка (в случае, если земельный участок сформирован и определен его правообладатель) или без нанесения границ (в случае, если предполагается размещение некапитального сооружения торгового назначения на земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в соответствии со схемой размещения нестационарных торговых объектов);

Документы должны быть представлены в оригиналах, которые подлежат возврату, и ксерокопиях, которые остаются в администрации. 

2.6.2. В случае, если объекты устанавливаются на объекте недвижимости, находящемся у заявителя на каком-либо праве, то прилагаются правоустанавливающие документы на такой объект недвижимости.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов.
Исчерпывающий перечень документов необходимых для предоставления муниципальной услуги представлен в пункте 2.6.

Предоставление иных документов не требуется.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя:
При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Калужской области, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления сельского поселения находятся в распоряжении администрации, иных органов местного самоуправления, государственных органов и (или) подведомственных органам местного самоуправления и государственным органам организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
- заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия;

- приложенные документы имеют подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные, не оговоренные в них исправления, не заверенные надлежащим способом;

 - документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
2.10.1. Основаниями для приостановления предоставления муниципальной услуги являются:

- при поступлении от заявителя письменного заявления о приостановлении предоставления услуги на определенный ими период.

2.10.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
- несоответствие представленных заявителем документов требованиям пункта 2.6. настоящего административного регламента;

- неполный пакет документов, указанный в п. 2.6. настоящего Административного регламента.

- несоответствие Правилам землепользования и застройки сельского поселения «Деревня Шумятино», либо техническим регламентам.  

- иные случаи, установленные действующим законодательством.  

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
Для предоставления муниципальной услуги не требуется услуг и сведений, предусмотренных настоящим пунктом.

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги государственной пошлиной не облагается.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги. Предоставление муниципальной услуги осуществляется безвозмездно. 
2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при личном обращении при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 30 минут.

2.15. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, услуги организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.
Прием заявлений и документов, связанных с предоставлением муниципальной услуги, производится по месту нахождения администрации и в соответствии с режимом работы. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги производится в течение одного рабочего дня.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, услуги организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению информации о порядке предоставления услуги.
2.16.1. Здание, в котором расположена администрация, находится в 10-минутной пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.

2.16.2. На территории, прилегающей к месту расположения Администрация, имеются места для парковки автотранспортных средств. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.16.3. Вход в здание оборудован информационной табличкой (вывеской) Администрация МО СП «Деревня Шумятино».

2.16.4. Места для приема заявителей, ожидания, получения информации и заполнения необходимых документов заявителями находятся в помещениях, оборудованных средствами противопожарной безопасности, стульями и столами. Заявителям по их просьбе предоставляются необходимые канцелярские принадлежности.

2.16.5. Рабочее место должностного лица администрации оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, факсом. 

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.17.1. К показателям доступности и качества муниципальной услуги относятся:

- транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

- короткое время ожидания муниципальной услуги;

- удобное территориальное расположение уполномоченного органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

2.17.2. К показателям качества муниципальной услуги являются:

- соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги.
2.18.1. Тексты документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения. Фамилия, имя, отчество физического лица, адрес местожительства написаны без сокращений.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

Предоставление муниципальной услуги при обращении заявителя включает в себя следующие административные процедуры:

- консультация заявителя муниципальной услуги;

- прием и регистрация заявления с документами (приложение № 1 к настоящему Административному регламенту);

- экспертиза принятых документов;

- согласование установки объекта, либо оформление уведомления об отказе в согласовании установки объекта;

- выдача согласованного проекта.
Последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги представлена Блок-схемой в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Описание административных действий предоставления муниципальной услуги:
3.2.1. Консультация заявителя муниципальной услуги
Основанием для начала действия является обращение заявителя муниципальной услуги к должностному лицу, ответственному за исполнение муниципальной услуги, которое консультирует заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги и о составе необходимых документов, представляемых им, а также по предмету обращения.

Консультации предоставляются при личном обращении, по телефону или посредством электронной почты.

Результатом административной процедуры является получение заявителем консультации.

Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать 10 минут.

3.2.2. Прием и регистрация заявления с документами

3.2.2.1. Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления является представление заявителем в администрацию заявления. 

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям к их оформлению, а также, если документ нечитаемый или содержит неоговоренные зачеркивания, исправления, должностное лицо, ответственное за исполнение муниципальной услуги, уполномоченное принимать документы, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

При согласии заявителя устранить препятствия должностное лицо, уполномоченное принимать документы, возвращает представленные документы.

При несогласии заявителя устранить препятствия должностное лицо, уполномоченное принимать документы, обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги.

3.2.2.2. Общий максимальный срок приема документов от физических лиц и их представителей не может превышать 20 минут.

3.2.2.3. В соответствии с делопроизводством администрации заявление и документы регистрируются надлежащим лицом и направляются Главе администрации. В свою очередь Глава администрации отписывает их должностному лицу, ответственному за выполнение муниципальной услуги.

3.2.2.4. Результат административной процедуры: прием и регистрация заявления.

3.2.2.5. Срок исполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления составляет 1 рабочий день.

3.2.3. Экспертиза принятых документов 

3.2.3.1. После регистрации и резолюции Главы администрации (в течение 1 рабочего дня) заявление поступает непосредственно должностному лицу, ответственному за выполнение данной услуги.

3.2.3.2. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления с приложенным пакетом документов должностному лицу.

3.2.3.3. В день поступления заявления должностное лицо осуществляет проверку на соответствие перечню документов, предусмотренному пунктом 2.6. административного регламента. 

При отсутствии документов, указанных в подпункте 2.6.2. административного регламента, специалист осуществляет подготовку межведомственного запроса о наличии или об отсутствии документа и (или) информации.

При необходимости должностное лицо в течение 2 рабочих дней подготавливает запрос в рамках системы межведомственного взаимодействия о предоставлении выписки из ЕГРП о правах отдельного лица на имеющиеся у него объекты недвижимого имущества.

Запрос согласовывается и подписывается Главой администрации.

Срок ожидания ответа на запрос - 5 рабочих дней.

Результатом административной процедуры является получение сведений о правах отдельного лица на имеющиеся у него объекты недвижимого имущества либо уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения, земельный участок. Данные документы приобщаются к делу принятых документов.

3.3.3.4. При поступлении ответа на межведомственный запрос специалист проводит экспертизу документов на наличие оснований для согласования проекта установки некапитальных сооружений, являющихся объектами нестационарной торговой сети, либо оформления уведомления об отказе в согласовании установки объекта.

3.2.3.5. Данное решение должно основываться на результатах проверки пакета документов, осуществленной совместно с Главой администрации.

Выполнение данной процедуры - в течение 10 рабочих дней с момента регистрации заявления.

3.2.4. Согласование установки объекта, либо оформление уведомления об отказе в согласовании установки объекта  

3.2.4.1. После проверки пакета документов, и отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, глава администрации согласовывает проект установки объекта (или иную необходимую документацию) путём проставления подписи на титульном листе проекта или ином месте, либо отказывает заявителю в предоставлении муниципальной услуги. 

3.2.4.2. В случае выявления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги заявитель в течение 14 рабочих дней со дня регистрации заявления уведомляется об этом письмом, содержащим причины отказа. Письмо об отказе регистрируется в журнале исходящей корреспонденции.

Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать 10 минут.

3.2.5. Выдача согласованного проекта размещение временного (нестационарного, некапитального) объекта

3.2.4.3. Cсогласованный проект на размещение временного (нестационарного, некапитального) объекта, либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги выдается (направляется) заявителю лично или направляется почтовым отправлением.

При получении согласованного проекта на размещение временного (нестационарного, некапитального) объекта, заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность, а уполномоченный представитель заинтересованного лица дополнительно предъявляет надлежащим образом оформленную доверенность, подтверждающую его полномочия на получение документа.

Согласованный проект на размещение временного (нестационарного, некапитального) объекта отправляется заявителю по почте, по указанному в заявлении адресу заказным письмом.

Срок исполнения административной процедуры – не более 3 рабочих дней со дня согласования проекта на размещение временного (нестационарного, некапитального) объекта. 

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента, а также принятием ими решений.
4.1.1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги и принятием решений должностными лицами осуществляется главой администрации сельского поселения «Деревня Шумятино».

4.1.2. Должностные лица несут ответственность:

- за выполнение административных действий (административных процедур) в соответствии с Регламентом;

- за несоблюдение последовательности административных действий (административных процедур) и сроков их выполнения, установленных Регламентом;

- за достоверность информации, представляемой в ходе предоставления муниципальной услуги.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается администрацией.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

4.2.1. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется главой администрации сельского поселения «Деревня Шумятино» и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц.

4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы администрации. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению (жалобе) заявителя.

4.2.3. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений настоящего административного регламента, а также в случае получения обращений (жалоб) заявителей на действия (бездействие) ответственных должностных лиц администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

4.3. Ответственность муниципальных служащих органа исполнительной власти за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги
4.3.1. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений административного регламента, виновные должностные лица администрации несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.3.2 Персональная ответственность должностных лиц администрации закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги. 

4.4.1.Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности администрации при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа исполнительной власти, предоставляющего муниципальную услугу, 

а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц, сотрудников Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги (далее - должностные лица), в досудебном (внесудебном) и судебном порядке.

В досудебном (внесудебном) порядке решения и действия (бездействие) должностного лица обжалуются в Администрации.

Каждое заинтересованное лицо, имеет право обжаловать действия (бездействие) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, если, по мнению этого лица, такие действия (бездействие), решения нарушают его права.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;

е) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;

ж) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы в Администрацию.

5.4. Заявитель может подать жалобу:

- лично в Администрацию по адресу: 249060, Калужская обл., Малоярославецкий р-он, д. Шумятино.

- через своего представителя, при наличии подтверждающих документов, дающих такое право;

- путем направления почтовых отправлений по адресу: 249060, Калужская обл., Малоярославецкий р-он, д. Шумятино

5.5. Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного лица, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

5.8. Жалоба заявителя не рассматривается по существу в следующих случаях:

- в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес или адрес электронной почты, по которому должен быть направлен ответ;

- в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- текст письменной жалобы не поддается прочтению;

- в письменной жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно (три и более раза) давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства;

- ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.9. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

- решение об удовлетворении жалобы;

- отказ в удовлетворении жалобы.

Заявителю в течение одного рабочего дня со дня принятия решения Администрации направляется в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.10. В случае удовлетворения жалобы к должностным лицам, ответственным за решения и действия (бездействие), осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, применяются установленные действующим законодательством меры ответственности.

5.11. Споры, связанные с решениями и действиями (бездействием) должностных лиц, осуществляемыми (принимаемыми) в ходе предоставления муниципальной услуги, разрешаются в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Обжалование производится в сроки и по правилам подведомственности и подсудности, установленным процессуальным законодательством Российской Федерации.

Приложение № 1

к Административному регламенту

   предоставления муниципальной услуги


«Согласование размещения установки некапитальных 

сооружений, являющихся объектами нестационарной 

торговой сети и предназначенных для осуществления 

мелкорозничной торговли, бытового обслуживания 

и общественного питания»
Кому: Главе администрации

                                 СП "Деревня Шумятино"

                                 __________________________________________

                                                   Ф.И.О.

                                 от _______________________________________

                                 __________________________________________

                                 __________________________________________

                                 (для физических лиц - Ф.И.О., адрес места

                                      жительства, контактный телефон)

                                  (для юридических лиц или индивидуальных

                                      предпринимателей - наименование,

                                 организационно-правовая форма, юридический

                                   или почтовый адрес, Ф.И.О. руководителя,

                                                   телефон)
                                   ЗАЯВЛЕНИЕ

   Прошу _________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

(В заявлении необходимо указать наименование и назначение некапитального   сооружения, адрес места его  размещения, характеристики  некапитального   сооружения, предполагаемый срок  размещения  сооружения).

Дата _____________                  Подпись __________________

    Дата, подпись, Ф.И.О. сотрудника, принявшего заявление _______

__________________________________________________________________

Приложение № 2
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги


«Согласование размещения установки некапитальных 

сооружений, являющихся объектами нестационарной 

торговой сети и предназначенных для осуществления 

мелкорозничной торговли, бытового обслуживания 

и общественного питания»

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

"Согласование размещения установки некапитальных сооружений, являющихся объектами нестационарной торговой сети и предназначенных для осуществления мелкорозничной торговли, бытового обслуживания и общественного питания "

         ┌─────────────────────────────────────────────┐

         │ Начало предоставления муниципальной услуги: │

         │  обращение заявителя муниципальной услуги   │

         └────────────────────────┬────────────────────┘

                                 \/

         ┌─────────────────────────────────────────────┐

         │ Консультация заявителя муниципальной услуги │

         └────────────────────────┬────────────────────┘

                                 \/

         ┌─────────────────────────────────────────────┐

         │ Прием и регистрация заявления с документами │

         └────────────────────────┬────────────────────┘

                                 \/

         ┌─────────────────────────────────────────────┐

         │Проведение экспертизы заявления с документами│

         └────────────────────────┬────────────────────┘


   ┌─────────────────────────────────────────────┐

         │     Согласование проекта либо отказ         │

         │                                             │

         └────────────────────────┬────────────────────┘


   ┌─────────────────────────────────────────────┐

         │        Выдача согласованного проекта        │

         │                                             │

         └────────────────────────┬────────────────────┘
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