	
	Приложение № 1
К административному регламенту 
«Выдача заверенных копий документов»


Для юридических лиц

на бланке 

юридического лица

Главе Администрации МО СП «Деревня Шумятино
_______________________________
(Ф.И.О.)

Заявителя
_______________________________
_______________________________
Заявление

Прошу предоставить заверенную копию ________________________________









(наименование документа)

для ____________________________________________________________________.

_____________________


_________________________________

(подпись заявителя)




(фамилия, имя, отчество заявителя)
МП







«____» ___________ 20___г.

	
	Приложение № 2
К административному регламенту 
«Выдача заверенных копий документов»


Для индивидуального 
предпринимателя, физического лица
Главе Администрации МО СП «Деревня Шумятино» _______________________________
(Ф.И.О.)

Заявителя _______________________________
(Ф.И.О.)

_______________________________
(паспортные данные заявителя)

_______________________________
(адрес проживания, телефон)
Заявление
Прошу предоставить заверенную копию _______________________________
 








(наименование документа)

для ___________________________________________________________________.

_____________________



_________________________________

        (подпись заявителя)




(фамилия, имя, отчество заявителя)
«____» ___________ 20___г.

	
	Приложение № 3
К административному регламенту 
«Выдача заверенных копий документов»


БЛОК – СХЕМА ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ

ПО ВЫДАЧЕ ЗАВЕРЕННЫХ КОПИЙ ДОКУМЕНТОВ













	
	Приложение № 4
К административному регламенту 
«Выдача заверенных копий документов»


Перечень

документов ограниченного распространения

Администрации МО СП «Деревня Шумятино»


	№ п/п
	Наименование или характер документов

	1.
	Постановления, распоряжение, приказы, содержащие служебную тайну

	2.
	Протоколы заседаний (совещаний), комиссий, советов, комитетов, штабов, в которых содержится служебная тайна

	3.
	Документы других органов управления, организаций, учреждений, предприятий с пометкой «Для служебного пользования»

	4.
	Личные дела работников

	5.
	Личные карточки работников (ф. Т-2), пребывающих в запасе

	6.
	Сводные данные по воинскому учету

	7.
	Документы строгой отчетности по бронированию (ф. 4)

	8.
	Лицевые счета работников по начислению и выплате заработной платы

	9.
	Документы о финансовой деятельности Администрации

	10.
	Акты результатов проверок

	11.
	Документы по приватизации муниципальных предприятий

	12.
	Судебные и арбитражные дела

	13.
	Документы, содержащие тайну следствия и судопроизводства

	14.
	Исполнительные листы суда

	15.
	Все реквизиты из базы данных сельского поселения информационной сети

	16.
	Исходные тексты сельского поселения информационных программ

	17.
	Технические тексты сельского поселения информационных программ

	18.
	Сводные статистические данные сельского поселения:

· Потребление газа, электричества и тепла

· Потребление основных продуктов питания

· Наличие грузовых автомобилей и автобусов

	19.
	Техническая документация на мосты и путепроводы

	20.
	Схема инженерной защиты и ее характеристика

	21.
	Схема сетей жизнеобеспечения сельского поселения

	22.
	Сведения о системе охраны объектов жизнеобеспечения

	23.
	Генеральные планы и генеральные схемы реконструкции и нового строительства кварталов, сооружений и объектов

	24.
	Договоры с инвесторами на реконструкцию и новое строительство

	25.
	Документы по мобилизационной работе, не содержащие государственную тайну

	26.
	Документы по гражданской обороне, не содержащие государственную тайну

	27.
	Оперативные материалы МВД, не содержащие государственную тайну

	28.
	Оперативная информация о ходе голосования и предварительные его итоги до официального опубликования

	29.
	Сведения о доходах граждан

	30.
	Документы, содержащие сведения из частной жизни гражданина, позволяющие идентифицировать его личность

	31.
	План распределения жилья

	32.
	Данные по обмену жилья

	33.
	Данные по приватизации жилья

	34.
	Топографические планы масштаба 1:2000, карты и схемы сельского поселения масштаба 1:25000 (без координатной сетки)

	35.
	Топографические, топогеодезические, картографические, гравиметрические и аэрофотосъемочные материалы

	36.
	Алфавитные книги ЗАГС

	37.
	Записи актов гражданского состояния о рождении, смерти, браке, разводе, о перемене фамилии, имени или отчества

	38.
	Книги по учету бланков свидетельств ЗАГСа

	39.
	Уставы юридических лиц, зарегистрированных в сельском поселении

	40.
	Учредительные документы общественных организаций


	
	Приложение № 5
К административному регламенту 
«Выдача заверенных копий документов»


Главе Администрации МО СП «Деревня Шумятино»
_____________________________________
(Ф.И.О.)

Заявителя ____________________________
(Ф.И.О.)

_____________________________________
(паспортные данные заявителя)

_____________________________________
(адрес проживания, телефон)
Обращение
Я, __________________, обратился (-ась) в Администрацию МО СП «Деревня Шумятино» с заявлением о выдаче заверенной копии документа _______________________________________________________________________.
(наименование документа)
«____»______________ 20___ года был получен отказ в выдаче заверенной копий документа _________________________________________________________
(наименование документа)

в связи с _______________________________________________________________.

Прошу повторно рассмотреть мое заявление, представленное «____»_________________ 20____года, и выдать заверенную копию документа __________________________________ _____________________________________.

 




       (наименование документа)
_____________________



_________________________________

       (подпись заявителя)




(фамилия, имя, отчество заявителя)
«____» ___________ 20___г.

Обращение заинтересованного лица, п.п.2.1.3.











Приём и регистрация заявления, п.п.3.1.1


1 день





Рассмотрение представленных документов Администрацией, п.п.3.1.2


 1 день 





Письменное уведомление Администрации об отказе в выдаче заверенной копии документа, п.3.1.4


2 дня





Рассмотрение заявления специалистом Администрации, составление и заверение копии запрашиваемого заявителем документа, п.п. 3.1.2, п.п.3.1.3


1 день





Выдача заверенной копии документа заявителю,


п.3.1.3.








