Утвержден постановлением № 36
Администрации МО СП

«Деревня Шумятино» 

от 10 июля 2014 г.
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление муниципального имущества в собственность, аренду, в безвозмездное пользование, доверительное управление, или в ином праве, предусматривающим переход права владения и (или) пользования»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента предоставления муниципальной услуги.
1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в собственность, аренду, в безвозмездное пользование, доверительное управление, или в ином праве, предусматривающим переход права владения и (или) пользования» разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, определения сроков, последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей.

1.2.1. Заявителями муниципальной услуги являются: юридические и физические лица, лица, имеющие статус индивидуального предпринимателя или их уполномоченные представители.

1.2.2. От имени заявителей обращаться за предоставлением муниципальной услуги имеют право официальные представители физических и юридических лиц. При этом представитель физического лица должен предоставить доверенность, подтверждающую полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, представитель юридического лица - доверенность на право представлять интересы юридического лица с точным указанием полномочий.

1.3. Требования к порядку информирования о порядке исполнения муниципальной услуги.

1.3.1. Информация о местах нахождения и графиках работы органов исполнительной власти, предоставляющих муниципальную услугу, их структурных подразделениях, организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, способах получения информации о местах нахождения и графиках работы муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется администрацией сельского поселения «Деревня Шумятино» (далее – «Администрация»).

Администрация расположена по адресу: 249060, Калужская обл., Малоярославецкий р-он, д. Шумятино, тел./факс 8(48431)37368, эл. почта: spschumyatino@yandex.ru, график работы: понедельник 9.00 – 16.00; среда – 9.00 – 16.00; четверг – 9.00 – 16.00; пятница 9.00 – 15.00 без перерыва на обед.
1.3.2. Адреса официальных сайтов органов исполнительной власти, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги, услугах, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной  услуги, адреса их электронной почты

Регламент размещается на официальном сайте Малоярославецкой районной администрации муниципального района «Малоярославецкий район» на странице сельского поселения «Деревня Шумятино», на информационных стендах, размещенных в помещении администрации сельского поселения «Деревня Шумятино».

Адрес электронной почты Малоярославецкой районной администрации муниципального района «Малоярославецкий район»: amaloyar@adm.kaluga.ru
Адрес электронной почты администрации сельского поселения «Деревня Шумятино»: spschumyatino@yandex.ru.
1.3.3. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальных услуг, сведений о ходе предоставления указанных услуг.

Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги заявители обращаются в Администрацию лично или через уполномоченного представителя, в том числе и по телефону, а также с письменным заявлением с использованием почтовой, факсимильной связи.

1.3.4. Порядок, форма и место размещения указанной в настоящем подпункте информации, в том числе на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, а также в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальных сайтах органов исполнительной власти, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Должностное лицо, ответственное за исполнение муниципальной услуги, осуществляет информирование по следующим направлениям:

-  о местонахождении и графике работы;

- об адресе электронной почты Администрации сельского поселения «Деревня Шумятино»;

 - о порядке получения информации заинтересованными лицами по вопросам исполнения муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги. 

«Предоставление муниципального имущества в собственность, аренду, в безвозмездное пользование, доверительное управление, или в ином праве, предусматривающим переход права владения и (или) пользования» (далее – муниципальная услуга).

2.2. Наименование органа исполнительной власти, непосредственно предоставляющего муниципальной услугу. 
Муниципальная услуга предоставляется администрацией сельского поселения «Деревня Шумятино» (далее – «Администрация»).

2.3. Описание результата предоставления услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- заключение договора аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления, или ином праве, предусматривающим переход права владения и (или) пользования муниципального имущества, находящегося в собственности сельского поселения «Деревня Шумятино»;  

- уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги. 
2.4.1. В случае предоставления муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование по итогам торгов составляет 30 дней с момента опубликования (аукцион, конкурс) + 10 дней на подготовку договора аренды, безвозмездного или иного пользования с момента подписания протокола о торгах;

2.4.2. В случае предоставления имущества в аренду, безвозмездное пользование без проведения торгов составляет не более 30 дней.

В исключительных случаях, а также в случае направления запроса в порядке межведомственного взаимодействия, глава администрации вправе продлить срок рассмотрения муниципальной услуги, но не более чем на 30 дней, предварительно уведомив об этом заявителя.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги. 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации; 

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральным законом от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»;

- Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

- Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

- Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

- приказ Федеральной антимонопольной службы России от 10.02.2010 № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса»;

- иные нормативно-правовые акты Российской Федерации и Калужской области.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем. 
2.6.1. Основанием для рассмотрения администрацией вопроса о предоставлении муниципальной услуги лицам, указанным в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, является обращение (заявление) заявителя.

2.6.2. Для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги без проведения торгов в администрацию заявителем представляются следующие документы:

а) для физического лица:

- заявление (по одной из формы согласно приложению № 1, 2, 3, 4 к настоящему Административному регламенту) лично или через уполномоченного представителя;

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя;

- документы, подтверждающие принадлежность к субъектам малого и среднего предпринимательства в соответствии со статьей 4 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства»;

б) для юридического лица:

- заявление (по одной из формы согласно приложению № 1, 2, 3, 4 к настоящему Административному регламенту);

- заверенные копии учредительных документов и все изменения и дополнения к ним, если таковые имелись;

- документы, подтверждающие принадлежность к субъектам малого и среднего предпринимательства, в соответствии со статьей 4 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства»;

- документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя без доверенности;

- в случае подачи заявления представителем претендента предъявляется надлежащим образом оформленная доверенность;

- копия лицензии на право осуществления определенных видов деятельности (в случаях, если деятельность, для осуществления которой запрашивается имущество, подлежит лицензированию).

2.6.3. Для участия в аукционе к заявке (приложение № 5 к настоящему Административному регламенту) прилагаются документы в соответствии с действующим законодательством:

1) сведения и документы о заявителе, подавшем такую заявку:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б) полученная не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенная копия такой выписки (для юридических лиц), полученная не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенная копия такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае, если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в аукционе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

г) копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);

д) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

е) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

2) документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка на счет, указанный в настоящем извещении.

2.6.4. По собственной инициативе заявитель может представить самостоятельно иные документы.

Документы, являющиеся основанием для получения муниципальной услуги, представляются в Администрацию посредством личного обращения заявителя либо направления заверенных копий документов по почте заказным письмом.

Факт подтверждения направления документов по почте лежит на заявителе.

Датой обращения и представления документов является день регистрации документов в приемной Администрации.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов.
Исчерпывающий перечень документов необходимых для предоставления муниципальной услуги представлен в пункте 2.6.

Предоставление иных документов не требуется.

Перечень документов, запрашиваемых Администрацией в органах, в распоряжении которых находятся указанные документы, если заинтересованное лицо не представило указанные документы самостоятельно:

- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или юридических лиц.

Указанные документы можно получить по обращению в соответствующие органы, в компетенции которых находятся эти документы.

Непредставление заявителем документов, указанных в данном пункте, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя:
При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Калужской области, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления сельского поселения находятся в распоряжении администрации, иных органов местного самоуправления, государственных органов и (или) подведомственных органам местного самоуправления и государственным органам организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
- заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия;

- приложенные документы имеют подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные, не оговоренные в них исправления, не заверенные надлежащим способом;

 - документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
- представление (направление) заявления или заявки неустановленной формы;

- непредставление документов, предусмотренных настоящим Регламентом;

- отзыв заявителем своего заявления (заявки);

- отзыв или истечение срока действия доверенности в случае, если с заявлением (заявкой) обратился уполномоченный представитель заявителя;

- заинтересованное лицо не соответствует требованиям, установленным законодательством Российской Федерации к таким участникам;

- невнесение задатка, если требование о внесении задатка указано в извещении о проведении конкурса или аукциона;

- несоответствие заявки на участие в конкурсе или аукционе требованиям конкурсной документации либо документации об аукционе, в том числе наличие в таких заявках предложения о цене договора ниже начальной (минимальной) цены договора (цены лота);

- в случае подачи заявки на участие в конкурсе или аукционе заявителем, не являющимся субъектом малого и среднего предпринимательства или организацией, образующей инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, либо не соответствующим требованиям, установленным частями 3 и 5 статьи 14 Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», в случае проведения конкурса или аукциона, участниками которого могут являться только субъекты малого и среднего предпринимательства или организации, образующие инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства Российской Федерации»;

- наличие решения о ликвидации заявителя - юридического лица или наличие решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

- наличие решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе или заявки на участие в аукционе;

- по имуществу, указанному в заявлении, ранее принято решение о приватизации, о передаче в аренду, о проведении торгов на право заключения договора аренды, об использовании объекта для муниципальных нужд, о передаче в пользование третьим лицам;

- в случае, если ранее заявитель, выступая арендатором муниципального имущества, систематически нарушал условия договора аренды, в том числе в части соблюдения сроков внесения арендной платы (в случае обращения о перезаключении договора на новый срок без проведения торгов).

- иные случаи, установленные действующим законодательством.  

В случае возникновения причин отказа на этапе представления заявления и документов лично заявителем или его доверенным лицом специалист, осуществляющий прием, обязан разъяснить их и обозначить меры по устранению названных причин. Если причины отказа могут быть устранены в ходе приема, они устраняются.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
Для предоставления муниципальной услуги не требуется услуг и сведений, предусмотренных настоящим пунктом.

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги государственной пошлиной не облагается.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги. Предоставление муниципальной услуги осуществляется безвозмездно. 
2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при личном обращении при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 30 минут.

2.15. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, услуги организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.
Прием заявлений и документов, связанных с предоставлением муниципальной услуги, производится по месту нахождения Администрации и в соответствии с режимом работы. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги производится в течение одного рабочего дня.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, услуги организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению информации о порядке предоставления услуги.
2.16.1. Здание, в котором расположена Администрация, находится в 10-минутной пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.

2.16.2. На территории, прилегающей к месту расположения Администрация, имеются места для парковки автотранспортных средств. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.16.3. Вход в здание оборудован информационной табличкой (вывеской) Администрация сельского поселения «Деревня Шумятино».

2.16.4. Места для приема заявителей, ожидания, получения информации и заполнения необходимых документов заявителями находятся в помещениях, оборудованных средствами противопожарной безопасности, стульями и столами. Заявителям по их просьбе предоставляются необходимые канцелярские принадлежности.

2.16.5. Рабочее место должностного лица администрации оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, факсом. 

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.17.1. К показателям доступности и качества муниципальной услуги относятся:

- транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

- короткое время ожидания муниципальной услуги;

- удобное территориальное расположение уполномоченного органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

2.17.2. К показателям качества муниципальной услуги являются:

- соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги.
2.18.1. Тексты документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения. Фамилия, имя, отчество физического лица, адрес местожительства написаны без сокращений.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрацию документов;

- рассмотрение документов, представленных заявителем;

- направление запроса в рамках межведомственного взаимодействия в налоговые органы для получения выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или юридических лиц;

- подготовка договора аренды, безвозмездного пользования или доверительного управления;

- выдача договора аренды, безвозмездного пользования или доверительного управления или письма об отказе.

Последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги представлена Блок-схемой в приложении № 6 к настоящему Административному регламенту.

3.2.1 Прием и регистрация заявления с документами

3.2.1.1. Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления является представление заявителем в Администрацию заявления лично или представителем либо получение заявления посредством почтовой связи или электронной почты.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям к их оформлению, а также, если документ нечитаемый или содержит неоговоренные зачеркивания, исправления, должностное лицо, ответственное за исполнение муниципальной услуги, уполномоченное принимать документы, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

При согласии заявителя устранить препятствия должностное лицо, уполномоченное принимать документы, возвращает представленные документы.

При несогласии заявителя устранить препятствия должностное лицо, уполномоченное принимать документы, обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги.

3.2.1.2. Общий максимальный срок приема документов от физических лиц и их представителей не может превышать 20 минут. Общий максимальный срок приема документов от юридических лиц не может превышать 30 минут.

3.2.1.3. В соответствии с делопроизводством администрации заявление и документы регистрируются надлежащим лицом и направляются Главе администрации. В свою очередь Глава администрации отписывает их должностному лицу, ответственному за выполнение муниципальной услуги.

3.2.1.4. Результат административной процедуры: прием и регистрация заявления.

3.2.1.5. Срок исполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления составляет 1 рабочий день.

3.2.2. Рассмотрение документов, представленных заявителем.

3.2.2.1. После регистрации и резолюции Главы администрации (в течение 1 рабочего дня) заявление поступает непосредственно должностному лицу, ответственному за выполнение данной услуги.

3.2.2.2. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления с приложенным пакетом документов должностному лицу.

3.2.2.3. Должностное лицо в течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления рассматривает его на предмет наличия или отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.9 настоящего Административного регламента.

3.2.2.4. Результатом административной процедуры является определение оснований для предоставления муниципального имущества либо для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения указанной административной процедуры составляет 7 календарных дней.

3.2.2.5. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги Должностное лицо в течение 14 рабочих дней со дня регистрации заявления информирует заявителя либо его представителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги в письменном виде или посредством электронной почты.

3.2.3. Направление запроса в рамках межведомственного взаимодействия в налоговые органы для получения выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или юридических лиц.

Основанием для начала административной процедуры является отсутствие выписки из ЕГРИП или ЕГРЮЛ в представленных заявителем документах.

Должностное лицо в течение 2 рабочих дней подготавливает запрос в рамках системы межведомственного взаимодействия в налоговые органы о предоставлении выписки.

Запрос согласовывается и подписывается Главой администрации.

Срок ожидания ответа на запрос - 5 рабочих дней.

Результатом административной процедуры является получение выписки из ЕГРИП или ЕГРЮЛ. Данные документы приобщаются к делу принятых документов.

3.2.4. Подготовка договора аренды, безвозмездного пользования или доверительного управления.

3.2.4.1. В случае предоставления муниципального имущества без проведения торгов в аренду, безвозмездное пользование или доверительное управление Должностное лицо, уполномоченное на производство по заявлению, подготавливает проект постановления о предоставлении муниципального имущества.

Срок исполнения данной процедуры 10 рабочих дней с даты поступления заявления в администрацию.

3.2.4.2. Затем проект постановления согласовывается и подписывается Главой администрации. Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 рабочих дня.

3.2.4.3. Подписанный Главой администрации проект постановления передается на регистрацию. Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.

3.2.4.4. После получения постановления о предоставлении муниципального имущества должностное лицо подготавливает договор аренды недвижимого имущества, безвозмездного пользования или доверительного управления.

Договор подписывается Главой администрации и скрепляется печатью.

3.2.4.5. Результатом административной процедуры является подготовка договора аренды недвижимого имущества, безвозмездного пользования или доверительного управления.

Максимальный срок оформления договора 30 рабочих дней с даты поступления заявления в Отдел.

3.2.4.6. В случае проведения торгов на право заключения договора аренды в соответствии со статьей 17.1 Федерального закона от 26 июля 2006 года № 135- ФЗ «О защите конкуренции»:

- принятие решения о проведении торгов по аренде и выбор способа их проведения (открытый аукцион - открытая форма подачи предложений о цене), срок исполнения - не более 5 рабочих дней;

- подготовка извещения о проведении аукциона по сдаче в аренду муниципального имущества и аукционной документации, срок исполнения - не более 5 рабочих дней;

- размещение извещения и аукционной документации о проведении аукциона на официальном сайте торгов не менее чем за 30 рабочих дней до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе, срок исполнения - не более 3 рабочих дней;

- предоставление аукционной документации заявителям, срок исполнения - после размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона, в течение 2-х рабочих дней с даты получения соответствующего заявления;

- прием и регистрация заявок на участие в аукционе, прием задатков для участия в аукционе, срок исполнения - датой начала срока подачи заявок на участие в аукционе является день, следующий за днем размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона. Дата и время окончания срока подачи заявок на участие в аукционе - в день и время рассмотрения заявок на участие в аукционе непосредственно перед началом рассмотрения заявок;

- отзыв заявителями поданных заявок на участие в аукционе, срок исполнения - в любое время до установленной даты и времени начала рассмотрения заявок на участие в аукционе;

- рассмотрение заявок на участие в аукционе, принятие решения о допуске к участию в аукционе и о признании заявителя, подавшего заявку на участие в аукционе, участником аукциона или об отказе в допуске такого заявителя к участию в аукционе, срок исполнения не может превышать 10 календарных дней с даты окончания срока подачи заявок;

- оформление протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе, его подписание членами комиссии, срок исполнения - в день окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе;

- размещение протокола, рассмотрение заявок на участие в аукционе на официальном сайте торгов, срок исполнения - в день окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе;

- направление заявителям уведомлений о принятых аукционной комиссией решениях, срок исполнения - не позднее дня, следующего за днем подписания протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе;

- возврат задатков заявителям, не допущенным к участию в аукционе, срок исполнения - в течение 5 рабочих дней с даты подписания протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе;

- проведение аукциона, срок исполнения - в день проведения аукциона, указанный в извещении о проведении аукциона;

- ведение протокола аукциона, его подписание всеми присутствующими членами аукционной комиссии, срок исполнения - в день проведения аукциона, указанный в извещении о проведении аукциона;

- размещение протокола аукциона на официальном сайте торгов, срок исполнения - в течение дня, следующего за днем подписания протокола аукциона;

- направление запросов участниками аукциона о разъяснении результатов аукциона, срок исполнения - после размещения протокола аукциона на официальном сайте торгов;

- предоставление разъяснения в письменной форме или в форме электронного документа на запрос участника аукциона, срок исполнения - в течение 2-х рабочих дней с даты поступления такого запроса;

- передача победителю аукциона 1 экземпляра протокола и проекта договора аренды в 2-х экземплярах, срок исполнения - в течение 3-х рабочих дней с даты подписания протокола аукциона;

- возврат задатков участникам аукциона, которые участвовали в аукционе, но не стали победителями, за исключением участника аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене договора аренды, срок исполнения - в течение 5 рабочих дней с даты подписания протокола аукциона;

- заключение договора аренды с победителем аукциона, срок исполнения указан в документации об аукционе;

- возврат задатка, внесенного участником аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене договора аренды, срок исполнения - в течение 5 рабочих дней с даты подписания договора с победителем аукциона или с участником аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене договора аренды.

3.2.4.7. В случае, если предоставление в аренду, безвозмездное пользование муниципального имущества осуществляется по итогам проведения торгов, в соответствии с соглашением, заключенным между Администрацией и бюджетным специализированным учреждением "Фонд имущества Калужской области", оформляется постановление администрации о предоставлении имущества в аренду, безвозмездное пользование по итогам проведении торгов на право заключения договора аренды, безвозмездного пользования имуществом (протокол по итогам проведения торгов представляет в администрацию заявитель).

Должностное лицо в течение 10 дней обязан согласовать и подписать проект постановления Администрации, а также опубликовать документацию торгов на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов.

Результат выполнения административной процедуры - подписанное Главой администрации и зарегистрированное постановление Администрации о заключении договора аренды, безвозмездного пользования имуществом по итогам проведения торгов и опубликованная документация торгов на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов.

3.2.4.8. Порядок оформления договоров на предоставления муниципального имущества в собственность регулируется правилами Федерального закона от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества». 

3.2.5. Выдача решения о предоставлении муниципального имущества и договоров аренды, безвозмездного пользования или доверительного управления либо решения об отказе.

3.2.5.1. Основанием для начала действия является принятое решение о предоставлении муниципального имущества и подписанный и зарегистрированный договор аренды, безвозмездного пользования или доверительного управления или решение об отказе.

3.2.5.2. Решение о предоставлении муниципального имущества и подписанный и зарегистрированный договор аренды, безвозмездного пользования или доверительного управления или решение об отказе в течение 3 рабочих дней со дня подписания договора выдается Должностным лицом заявителю лично при наличии документов, удостоверяющих его личность, либо представителю заявителя при наличии документов, удостоверяющих личность представителя и его полномочия.

3.2.5.3. Результатом административной процедуры является получение заявителем решения о предоставлении муниципального имущества и подписанного и зарегистрированного договора аренды, безвозмездного пользования или доверительного управления или решения об отказе.

Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать 10 минут.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента, а также принятием ими решений.
4.1.1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги и принятием решений должностными лицами осуществляется Главой администрации сельского поселения «Деревня Шумятино».

4.1.2. Должностные лица несут ответственность:

- за выполнение административных действий (административных процедур) в соответствии с Регламентом;

- за несоблюдение последовательности административных действий (административных процедур) и сроков их выполнения, установленных Регламентом;

- за достоверность информации, представляемой в ходе предоставления муниципальной услуги.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается администрацией.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

4.2.1. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется Главой администрации сельского поселения «Деревня Шумятино» и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц.

4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы Администрации. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению (жалобе) заявителя.

4.2.3. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений настоящего административного регламента, а также в случае получения обращений (жалоб) заявителей на действия (бездействие) ответственных должностных лиц Администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

4.3. Ответственность муниципальных служащих органа исполнительной власти за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги
4.3.1. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений административного регламента, виновные должностные лица Администрации несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги. 

4.4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности Администрации при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа исполнительной власти, предоставляющего муниципальную услугу, 

а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц, сотрудников Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги (далее - должностные лица), в досудебном (внесудебном) и судебном порядке.

В досудебном (внесудебном) порядке решения и действия (бездействие) должностного лица обжалуются в Администрации.

Каждое заинтересованное лицо, имеет право обжаловать действия (бездействие) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, если, по мнению этого лица, такие действия (бездействие), решения нарушают его права.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;

е) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;

ж) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы в Администрацию.

5.4. Заявитель может подать жалобу:

- лично в Администрацию по адресу: 249060, Калужская обл., Малоярославецкий р-он, д. Шумятино;
- через своего представителя, при наличии подтверждающих документов, дающих такое право;

- путем направления почтовых отправлений по адресу: spschumyatino@yandex.ru.
5.5. Жалоба должна содержать:
а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного лица, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

5.8. Жалоба заявителя не рассматривается по существу в следующих случаях:

- в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес или адрес электронной почты, по которому должен быть направлен ответ;

- в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- текст письменной жалобы не поддается прочтению;

- в письменной жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно (три и более раза) давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства;

- ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.9. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

- решение об удовлетворении жалобы;

- отказ в удовлетворении жалобы.

Заявителю в течение одного рабочего дня со дня принятия решения Администрации направляется в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.10. В случае удовлетворения жалобы к должностным лицам, ответственным за решения и действия (бездействие), осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, применяются установленные действующим законодательством меры ответственности.

5.11. Споры, связанные с решениями и действиями (бездействием) должностных лиц, осуществляемыми (принимаемыми) в ходе предоставления муниципальной услуги, разрешаются в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Обжалование производится в сроки и по правилам подведомственности и подсудности, установленным процессуальным законодательством Российской Федерации.

Приложение № 1

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в собственность, аренду, в безвозмездное пользование, доверительное управление, или в ином праве, предусматривающим переход права владения и (или) пользования»

Кому: Главе администрации

                                 СП "Деревня Шумятино»
                                 _______________________________________

                                                                         Ф.И.О.

                                 от _______________________________________

                                 _______________________________________

                                 _______________________________________

                                 (для физических лиц - Ф.И.О., адрес места

                                      жительства, контактный телефон)

                                  (для юридических лиц или индивидуальных

                                      предпринимателей - наименование,

                                 организационно-правовая форма, юридический

                                   или почтовый адрес, Ф.И.О. руководителя,

                                                   телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу Вас предоставить муниципальное недвижимое имущество ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование имущества, его основные характеристики и местонахождение, указать вид пользования)

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(срок пользования, вид деятельности)

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Дата                                                        Подпись

Приложение № 2
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в собственность, аренду, в безвозмездное пользование, доверительное управление, или в ином праве, предусматривающим переход права владения и (или) пользования»

Кому: Главе администрации

                                 СП "Деревня Шумятино"

                                 _______________________________________

Ф.И.О.

                                 от _______________________________________

                                 _______________________________________

                                 _______________________________________

                                 (для физических лиц - Ф.И.О., адрес места

                                      жительства, контактный телефон)

                                  (для юридических лиц или индивидуальных

                                      предпринимателей - наименование,

                                 организационно-правовая форма, юридический

                                   или почтовый адрес, Ф.И.О. руководителя,

                                                   телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас заключить договор аренды (безвозмездного пользования) муниципального нежилого здания (помещения), расположенного по адресу:

____________________________________________________ ул. ___________________,

д. ______, общей площадью __________кв. м для использования под

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

на срок с ______________ по _________________.

    _________ 20___              ___________________ /_________________/

                                                                      (подпись)                                (Ф.И.О.)

Приложение № 3
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в собственность, аренду, в безвозмездное пользование, доверительное управление, или в ином праве, предусматривающим переход права владения и (или) пользования»

Кому: Главе администрации

                                 СП "Деревня Шумятино"

                                 _______________________________________

Ф.И.О.

                                 от _______________________________________

                                 _______________________________________

                                 _______________________________________

                                 (для физических лиц - Ф.И.О., адрес места

                                      жительства, контактный телефон)

                                  (для юридических лиц или индивидуальных

                                      предпринимателей - наименование,

                                 организационно-правовая форма, юридический

                                   или почтовый адрес, Ф.И.О. руководителя,

                                                   телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу Вас перезаключить на новый срок с _________ 20___ по __________ 20___

договор аренды (безвозмездного пользования) от _________________ N _______

муниципального нежилого здания (помещения), расположенного по адресу:

___________________________________________________, ул. ___________________,

д. ______, общей площадью ___________ кв. м для использования под

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

без проведения торгов, так как ________________________________________________

является субъектом малого предпринимательства:

    - суммарная доля участия РФ, субъектов РФ, муниципальных образований, иностранных юридических лиц, иностранных граждан, общественных и религиозных организаций, благотворительных и иных фондов в уставном капитале не превышает 25 процентов, доля участия, принадлежащая одному или нескольким юридическим лицам, не являющимся субъектами малого и среднего предпринимательства, не превышает 25 процентов  (только для юридических лиц);

    - численность работников _____________________ человек.

    _________ 20___              ____________________/_________________/

                                                                         (подпись)                              (Ф.И.О.)

Приложение № 4
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Кому: Главе администрации

                                 СП "Деревня Шумятино"

                                 _______________________________________

Ф.И.О.

                                 от _______________________________________

                                 _______________________________________

                                 _______________________________________

                                 (для физических лиц - Ф.И.О., адрес места

                                      жительства, контактный телефон)

                                  (для юридических лиц или индивидуальных

                                      предпринимателей - наименование,

                                 организационно-правовая форма, юридический

                                   или почтовый адрес, Ф.И.О. руководителя,

                                                   телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу Вас перезаключить на новый срок с _________ 20___ по __________ 20___

договор аренды (безвозмездного пользования) от _________________ N _______

муниципального нежилого здания (помещения), расположенного по адресу:

_________________________________________________, ул. _____________________,

д. ______, общей площадью __________ кв. м для использования под

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

без проведения торгов в соответствии с частью 9 статьи 17.1 Федерального закона от 26.07.2006 N 135-ФЗ "О защите конкуренции".

    _________ 20___              ____________________/_________________/

                                                                         (подпись)                               (Ф.И.О.)

Приложение № 5
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ЗАЯВКА

НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ НА ПРАВО ЗАКЛЮЧЕНИЯ ДОГОВОРА АРЕНДЫ ИМУЩЕСТВА (БЕЗВОЗМЕЗДНОГО ПОЛЬЗОВАНИЯ, ИНОГО ПОЛЬЗОВАНИЯ), НАХОДЯЩЕГОСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ

__________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства,

__________________________________________________________________________________
номер контактного телефона - для физического лица) или

__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
(фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой

__________________________________________________________________________________
форме, о месте нахождения, почтовый адрес, номер контактного телефона - для

__________________________________________________________________________________
юридического лица)

в лице ___________________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О. руководителя)

______________________, действующего(ей) на основании ______________________________,

именуемый(ая/ое) далее "Заявитель", принимая решение об участии в аукционе на право заключения договора аренды имущества: __________________________________________________________________________________

(краткое описание имущества)

__________________________________________________________________________________
- выражаю свое согласие принять участие в аукционе на условиях и требованиях, установленных документацией об аукционе и настоящей заявкой;

- подтверждаю, что внесения задатка и заключение договора для __________________________

__________________________________________________________________________________
наименование юридического лица
___________________ крупной сделкой ____________________ (указать является/ не является);

- обязуюсь заключить договор аренды имущества, находящегося в муниципальной собственности, в порядке и сроки, установленные документацией об аукционе, в случае признания меня победителем аукциона.

    Если документацией об аукционе предусмотрено требование о внесении задатка, сообщаю банковские реквизиты для возврата задатка: ИНН _________________
КПП _____________________________________ р/с _____________________________

наименование банка ________________________ к/с _____________________________

БИК ___________________________________

    В случае уклонения от заключения договора аренды согласен нести имущественную ответственность в форме утраты суммы внесенного задатка.

    К заявке прилагаются документы и сведения на ___ листах.

_____________________________________         ________________________________

заявитель, полномочный представитель                                                                 подпись

Ф.И.О. (полностью) (необходимо указать реквизиты
доверенности в случае подачи заявки представителем)

    М.П.                                     "_____" ___________ 20____ г.

---------------------------------------------------------------------------

                        (заполняется организатором)

    Заявка N _____ принята в _____ час. _____ мин. "____" ________ 20___ г.

Подпись лица, принявшего заявку ___________________ (_____________________)

Приложение № 6
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БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ В АРЕНДУ, БЕЗВОЗМЕЗДНОЕ И ИНОЕ ПОЛЬЗОВАНИЕ ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│              Обращение заявителя в Администрацию  с                     │

│                                                                         │

│                           пакетом документов                            │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                      \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│Рассмотрение представленных документом: проверка соответствия документов,│
│    необходимых для предоставления муниципальной услуги, требованиям     │

│ действующего законодательства и настоящего Административного регламента │

└──────────────────────────┬────────────────────────────────────┬─────────┘

                                    \/                                   \/

┌────────────────────────────────────────────────┐   ┌────────────────────┐

│           Соответствуют требованиям            │   │  Не соответствуют  │

│                                                │   │    требованиям     │

└────────────┬────────────────────────────┬──────┘   └───────────┬────────┘

               \/                           \/                     \/

┌─────────────────────────┐  ┌──────────────────────────┐  ┌──────────────┐

│     Предоставление      │  │      Предоставление      │  │   Отказ в    │

│муниципального имущества │  │муниципального имущества с│  │предоставлении│

│  без проведения торгов  │  │    проведением торгов    │  │муниципальной │

│ (конкурсов, аукционов)  │  │  (конкурсов, аукционов)  │  │    услуги    │

└────────────┬────────────┘  └────────────┬─────────────┘  └──────────────┘

              \/                           \/

┌─────────────────────────┐  ┌──────────────────────────┐

│Подготовка постановления │  │ В аренду, безвозмездное  │

│      администрации      │  │     пользование или      │

│                         │  │ доверительное управление │

│                     о   │  └────────────┬─────────────┘

│     предоставлении      │               \/

│муниципального имущества │  ┌──────────────────────────┐

│в аренду, в безвозмездное│  │Принятие решения о продаже│

│     пользование или     │  │   права на заключение    │

│доверительное управление │  │    договора аренды, о    │

└────────────┬────────────┘  │предоставлении имущества в│

             │               │безвозмездное пользование │

             │               │и доверительное управление│

             │               │  на торгах (конкурсах,   │

             │               │        аукционах)        │

             │               └────────────┬─────────────┘

             │                           \/

             │               ┌──────────────────────────┐

             │               │    Проведение торгов     │

             │               │  (конкурсов, аукционов)  │

             │               └────────────┬─────────────┘

             │                           \/

             │               ┌──────────────────────────┐

             │               │   Подписание протокола   │

             │               │    торгов (конкурсов,    │

             │               │        аукционов)        │

             │               └────────────┬─────────────┘

                   \/                           \/

       ┌───────────────────────────────────────────┐

       │   Подписание договора аренды, договора    │

       │      безвозмездного пользования или       │

       │         доверительного управления         │

       └─────────────────────┬─────────────────────┘

       ┌───────────────────────────────────────────┐

       │  Выдача договора аренды, безвозмездного   │

       │  пользования и доверительного управления  │

       └───────────────────────────────────────────┘
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